AKG — THE COOLER PLACE TO WORK

Kaufmannischer Mitarbeiter (d/m/w)
am Standort Hofgeismar

Tradition und Innovation

Seit 1919 ist die AKG Gruppe ein Spezialist auf dem Gebiet der Warmeaustauscher
und Kihlsysteme. Mit mehr als 3.000 Mitarbeitern an 14 Standorten in Europa,
Amerika und Asien entwickeln und produzieren wir hochwertige Komponenten und
Systeme fur eine Vielzahl von Anwendungsbereichen und Branchen.

Am Hauptsitz der AKG Gruppe in Hofgeismar nérdlich von Kassel erfolgt die zentrale
Steuerung der Gruppenaktivitaten, die Forschung & Entwicklung sowie die
Betreuung europaischer und globaler Kunden. Auch zwei Produktionsgesellschaften
befinden sich am Standort.

Aufgaben

- Auftragsabwicklung: Eingehende Kundenauftrage prifen, erfassen und
aktualisieren; Erstellen von Auftragsbestatigungen; Uberpriifung und
Einhaltung von Lieferterminen

- Versandabwicklung: Versandauftrage anmelden und Versandpapiere, einschl.
Lieferscheine, Rechnungen und Zollpapiere erstellen sowie Zollabwicklung
(Export/AuRenhandel) eigenstandig durchfuhren

- Assistenz der Werkleitung

- Allgemeine Buroaufgaben

Voraussetzungen

- Abgeschlossene Berufsausbildung zum/r Industriekaufmann/-frau

- Gutes technisches Verstandnis

- Berufserfahrung im gesuchten Aufgabenfeld von Vorteil

- Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

- Fundierte Microsoft Office Kenntnisse

- Kenntnisse SAP MM von Vorteil

- Strukturierte Arbeitsweise sowie ein hohes Mal} an Eigeninitiative

- Ausgepragte Kommunikations- und Entscheidungsstarke, Beharrlichkeit

Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer Website

®
In ,( www.akg-gruppe.de


https://www.facebook.com/AKGGruppe/
https://www.xing.com/pages/akggroup
https://www.linkedin.com/company/18244021/

AKG — THE COOLER PLACE TO WORK

Benefits

Spielraum und Eigenverantwortung: verantwortungsvolle, interessante und
abwechslungsreiche Tatigkeit mit hohem Mal} an Selbststandigkeit und flachen
Hierarchien

Individuelle Forderung: sorgfaltige Einarbeitung, regelmaflige
Mitarbeitergesprache und motivierende Ziele

Zuverlassigkeit und Kontinuitat: wertebasierte Unternehmensfihrung sowie
eine langfristige Perspektive in einem weltweit erfolgreichen, mittelstandischen
und unabhangigen Familienunternehmen

Motivierendes Arbeitsumfeld: attraktive und marktgerechte Vergutung, 30 Tage
Urlaub sowie weitere Benefits, wie z.B. Urlaubs- und Weihnachtsgeld und eine
bezuschusste betriebliche Altersvorsorge, bei einem ausgezeichneten ,Deutschen
Weltmarktfuhrer®

Eintrittstermin: Nach Vereinbarung

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung an:

AKG Gruppe
Personalabteilung Telefon: 0049 (0) 5671 883 -0
Am Hohlen Weg 31 E-Mail: bewerbungen@akg-gruppe.de

34369 Hofgeismar

in X

Weitere Informationen erhalten Sie auf unserer Website

www.akg-gruppe.de


https://www.facebook.com/AKGGruppe/
https://www.xing.com/pages/akggroup
https://www.linkedin.com/company/18244021/
mailto:bewerbungen@akg-gruppe.de

